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    Załącznik Nr 1 do Zaproszenia 
OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

Przedmiotem zamówienia jest opracowanie i produkcja anglojęzycznej publikacji na temat sektora gamingowego w Polsce, zwanej dalej „publikacją”, na potrzeby realizacji przez Polską Agencję Rozwoju Przedsiębiorczości Projektu Dużych Przedsięwzięć Promocyjnych, współfinansowanego ze środków UE w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (Poddziałanie 3.3.2 Promocja gospodarki w oparciu o polskie marki produktowe - Marka Polskiej Gospodarki – Brand). 

Publikacja będzie składać się z dwóch części:

1. merytorycznej, zawierającej opis sektora polskiej branży gamingowej, zwanej dalej „częścią merytoryczną”, przekazanej Wykonawcy przez Zamawiającego w wersji polskojęzycznej;
2. katalogowej, tj. bazy produktów oferowanych przez polskie podmioty z branży gamingowej, zwanej dalej „bazą”, która zostanie zgromadzona i opracowana przez Wykonawcę.

W ramach realizacji ww. zamówienia Wykonawca zrealizuje następujące działania:

I. przygotowanie anglojęzycznej publikacji, obejmujące przede wszystkim:

I.I tłumaczenie na język angielski części merytorycznej publikacji;
I.II przygotowanie anglojęzycznej bazy produktów polskich podmiotów 
z branży gamingowej;
I.III przygotowanie graficzne, techniczne, skład i konwersję publikacji do e-booka;
WYMAGANIA OGÓLNE

1. Podczas realizacji przedmiotu zamówienia Wykonawca jest zobowiązany do:

a. ścisłej współpracy z Zamawiającym i wskazanymi przez niego podmiotami,

b. realizacji poszczególnych zadań wchodzących w zakres zamówienia zgodnie 
z wymogami Zamawiającego oraz ustaleniami podjętymi wspólnie z Zamawiającym w trakcie przygotowań do realizacji zamówienia,

c. działania z dochowaniem najwyższej staranności i zgodnie z obowiązującym stanem prawnym.
2. W celu zapewnienia należytego i terminowego wykonania zamówienia, Wykonawca odpowiada za koordynację i nadzór nad wszelkimi działaniami podejmowanymi 
w związku z realizacją zamówienia przez osoby, które będą wykonywać zamówienie oraz nad współpracującymi z Wykonawcą podwykonawcami.

3. Wykonawca odpowiada za wypełnienie wszelkich zobowiązań formalno-prawnych 
i finansowych wobec swoich podwykonawców i pracowników współpracujących z nim przy lub na rzecz realizacji niniejszego zamówienia oraz za współpracę z nimi.

4. Realizacja zamówienia powinna być zgodna z Wytycznymi w zakresie realizacji zasady równości szans i niedyskryminacji, w tym dostępności dla osób z niepełnosprawnościami oraz zasady równości szans kobiet i mężczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020 (http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-realizacji-zasady-rownosci-szans-i-niedyskryminacji-oraz-zasady-rownosci-szans/) oraz z zapisami Ustawy o dostępności cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych 
z dnia 4 kwietnia 2019 r. i standardem WCAG 2.0, w szczególności w odniesieniu do projektu jak i sporządzenia elektronicznej wersji publikacji.
5. Jeśli nie jest to określone inaczej, sposób akceptacji przez Zamawiającego poszczególnych elementów zamówienia będzie przebiegał następująco:

a. Wykonawca przedstawia materiał Zamawiającemu do akceptacji;

b. Zamawiający przyjmuje przedstawiony materiał albo zgłasza uwagi niezwłocznie po jego otrzymaniu;

c. w przypadku konieczności wprowadzenia zmian do materiału, Wykonawca niezwłocznie uwzględnia uwagi Zamawiającego, nie później jednak niż w terminie wskazanym przez Zamawiającego;

d. do momentu ostatecznej akceptacji materiału Zamawiający ma prawo zgłaszania Wykonawcy uwag i zastrzeżeń;

e. brak akceptacji przez Zamawiającego jakiegokolwiek materiału będzie stanowić podstawę do nieodebrania przez Zamawiającego części zamówienia, której dotyczy. 

6. Najpóźniej w terminie 3 dni roboczych od dnia podpisania umowy, przedstawiciele Wykonawcy spotkają się z przedstawicielami Zamawiającego w siedzibie Zamawiającego lub odbędą spotkanie w formie telekonferencji na wskazanej przez Zamawiającego platformie, w celu omówienia szczegółów realizacji niniejszego zamówienia. W razie potrzeby Wykonawca weźmie udział w więcej niż jednym spotkaniu z Zamawiającym.
SZCZEGÓŁOWY OPIS ZADAŃ WYKONAWCY

I. Przygotowanie anglojęzycznej publikacji

I.I Tłumaczenie na język angielski części merytorycznej publikacji

1. W terminie 5 dni roboczych od dnia zawarcia umowy, Zamawiający przekaże Wykonawcy część merytoryczną publikacji, opisującą stan sektora gamingowego w Polsce w języku polskim, w wersji elektronicznej, w formacie .doc lub .docx, na adres e-mail podany przez Wykonawcę.

2. Najpóźniej w terminie 8 dni roboczych od jej otrzymania, Wykonawca dokona tłumaczenia polskojęzycznej wersji części merytorycznej publikacji na język angielski i przekaże Zamawiającemu do akceptacji w wersji elektronicznej, w formacie .doc lub .docx.

3. Tłumaczenie wykonane przez Wykonawcę będzie należyte i staranne, przez co rozumie się:

a. tłumaczenie niezawierające błędów stylistycznych, edytorskich, ortograficznych ani merytorycznych,

b. tłumaczenie niewykonane za pomocą translatorów elektronicznych czy programów do tłumaczenia automatycznego tekstów,

c. tłumaczenie wszystkich elementów części merytorycznej, w tym tekstów zawartych w tabelach, na wykresach, opisów pod zdjęciami itp. (o ile takowe znajdą się w części merytorycznej),

d. tłumaczenie każdorazowo przeprowadzone i poddane korekcie językowej przeprowadzonej przez native speakera języka angielskiego.

4. Zamawiający dokona akceptacji tłumaczenia w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania tłumaczenia od Wykonawcy lub zgłosi swoje uwagi, które Wykonawca musi uwzględnić w ciągu 3 dni roboczych.
5. Zamawiający zakłada, że część merytoryczna publikacji nie będzie dłuższa niż 40 stron rozliczeniowych
.

I.II Przygotowanie bazy produktów polskich podmiotów z branży gamingowej
1. Do zadań Wykonawcy należy zgromadzenie i opracowanie treści bazy, zawierającej ofertę produktów polskich podmiotów z branży gamingowej.

2. W terminie 3 dni roboczych od podpisania umowy, Wykonawca uzgodni z Zamawiąjącym i przekaże do jego akceptacji, w formacie .doc lub .docx, treść formularza zgłoszeniowego.
3. Przygotowanie formularza obejmie zredagowanie jego treści i układu oraz zaprojektowanie szaty graficznej w formacie A4, zawierającej wizualizację Marki Polskiej Gospodarki i inne logotypy dostarczone przez Zamawiającego.

4. Dla potrzeb zbierania zgłoszeń od zainteresowanych podmiotów Wykonawca przygotuje formularz w wersji elektronicznej.

5. Formularz będzie służył pozyskaniu następujących informacji:

a. nazwa podmiotu
b. opis oferowanych usług (maksimum 400 znaków ze spacjami), 

c. dane kontaktowe podmiotu (w tym strona www, adres e-mail),

d. informacja o platformach gamingowych na jakich dostępne są produkty oferowane przez podmiot, a także o modelach biznesowych,
e. informacja o gotowych produktach i produktach na etapie przygotowania (np. tytuły gier, daty wydania),
f.    informacja o wielkości podmiotu (liczba pracowników),
g. logotyp podmiotu,
h. informacja o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych zawartych w formularzu na potrzeby opracowania ww. bazy.
i. Informacja o wyrażeniu zgody na ewentualną korektę językową i redakcję treści formularza na potrzeby dostosowania go do publikacji
6. Każdy podmiot zainteresowany zamieszczeniem swojego profilu w bazie będzie zobowiązany wypełnić formularz w wersji elektronicznej udostępnionej przez Wykonawcę.

7. Wykonawca zapewni bieżącą obsługę spływających formularzy, w tym w szczególności zadba, aby każdy przesłany formularz zawierał wszystkie niezbędne informacje, o których mowa w pkt. I.II.5, jak również, aby każdy nadesłany formularz został niezwłocznie potwierdzony wiadomością do nadawcy o jego otrzymaniu. Treść wiadomości zostanie uzgodniona z Zamawiającym.

8. Wykonawca na bieżąco będzie przyjmować wypełnione formularze od podmiotów. Formularze zbierane będą w języku angielskim. 

9. Obowiązkiem Wykonawcy jest zapewnienie, aby każdy podmiot, który prześle wypełniony formularz, wyraził zgodę na wykorzystanie podanych informacji i przekazanych plików graficznych w działaniach promocyjnych realizowanych w ramach projektu Dużych Przedsięwzięć Promocyjnych (poddziałanie 3.3.2 POIR).

10. Obowiązkiem Wykonawcy jest również zapewnienie, aby każda osoba, której dane znajdą się w publikacji, wyraziła zgodę na przetwarzanie danych osobowych, zgodnie z obowiązującym prawem, w działaniach promocyjnych realizowanych podczas projektu Dużych Przedsięwzięć Promocyjnych (poddziałanie 3.3.2 POIR).

11. Zamawiający przeprowadzi promocję możliwości zamieszczenia profili w publikacji, m. in. poprzez umieszczenie materiału informacyjnego na swoich stronach internetowych, na profilach w mediach społecznościowych i wysyłkę newsletterem. Promocja będzie otwarta dla wszystkich polskich firm działających w branży gamingowej.
12. Zamawiający zakłada, że promocja, o której mowa w ww. pkt 11 potrwa nie krócej niż 10 dni i nie dłużej niż 15 dni od dnia ostatecznego zatwierdzenia formularza przez Zamawiającego.

13. Na podstawie danych zawartych w gromadzonych formularzach Wykonawca opracuje profil każdego podmiotu, który przesłał formularz.

14. Zamawiający zastrzega sobie prawo do akceptacji zebranych profili.

15. Zamawiający przyjmuje, że w publikacji znajdzie się min. 80, a maks. 250 profili, z dopuszczalnym marginesem zmiany +-5%.

16. Wykonawca zadba, aby każda firma lub instytucja, która prześle formularz, przekazała do Wykonawcy swój logotyp (jeśli taki posiada) w postaci pliku graficznego, w jakości umożliwiającej jego zamieszczenie w publikacji. Wykonawca zadba o zamieszczenie w publikacji logotypów o jednolitej rozdzielczości (min. 300 dpi).

17. Po zebraniu pierwszych 50 profili, Wykonawca przekaże Zamawiającemu do akceptacji ich listę w układzie danych przedstawionym w pkt. 4, w formacie .xls, celem akceptacji poszczególnych podmiotów przez Zamawiającego. 
18. W terminie 2 dni roboczych, po upływie okresu przyjmowania formularzy, o którym mowa w ww. pkt 12, Wykonawca przekaże Zamawiającemu do akceptacji listę wszystkich pozostałych profili w układzie danych przedstawionym w pkt. 4, w formacie .xls, celem akceptacji poszczególnych podmiotów przez Zamawiającego.
19. Treść zaakceptowanych przez Zamawiającego profili utworzonych na podstawie zbieranych formularzy zostanie poddana korekcie przez Wykonawcę, zgodnie z zasadami opisanymi w Podrozdziale I.I pkt 3 lit d), w ciągu 5 dni roboczych od akceptacji przez Zamawiającego list profili, o których mowa w pkt 17 i 18. Po uzyskaniu akceptacji Zamawiającego względem wszystkich przetłumaczonych profili, Wykonawca przystąpi do składu całości publikacji zgodnie z zaakceptowanym przez Zamawiającego projektem, o którym mowa w podrozdziale I.III.

I.III Przygotowanie graficzne i techniczne i konwersja publikacji do e-booka
1. Publikacja będzie posiadać numer ISBN.

2. Usługa obejmie:

a. sporządzenie projektu  graficznego okładki i środka publikacji,

b. skład i łamanie tekstu oraz graficzne opracowanie tablic, wykresów, spisów treści, stron redakcyjnych, tytułów, opisów, układu tabelarycznego, indeksów, przypisów, bibliografii itd. zgodnie ze standardami opisanymi w pkt 4 „Wymagania ogólne”,
c. korekta językowa publikacji w wersji angielskiej (części merytorycznej i bazy) po składzie w pliku PDF,

d. przygotowanie i przekazanie Zamawiającemu elektronicznej wersji publikacji 
w ostatecznym kształcie (wraz z okładkami) wraz z plikami źródłowymi,

3. W terminie 5 dni roboczych od daty zawarcia umowy, Wykonawca opracuje i przedstawi Zamawiającemu do wyboru 2 projekty graficzne publikacji obejmujące okładkę i środek 
(w tym takie elementy jak strona redakcyjna, spis treści, układ treści w części merytorycznej, układ treści w części katalogowej). Projekty graficzne muszą być atrakcyjne wizualnie i przyciągać uwagę, dostosowane do tematyki publikacji oraz kręgu jej odbiorców, uwzględniać logotypy wskazane przez Zamawiającego oraz informację o źródle finansowania publikacji. Zarówno okładka jak i środek powinny zostać przygotowane z wykorzystaniem wizualizacji Marki Polskiej Gospodarki, która zostanie dostarczona pocztą elektroniczną przez Zamawiającego. W terminie 2 dni roboczych od otrzymania projektów graficznych, Zamawiający dokona wyboru jednego z nich lub zgłosi swoje uwagi, które Wykonawca musi uwzględnić w ciągu 2 dni roboczych od zgłoszenia przez Zamawiającego.
4. Po uzyskaniu akceptacji Zamawiającego względem projektu graficznego publikacji, projektu części merytorycznej oraz, zgodnie z Podrozdziałem I.II pkt 19, po uzyskaniu akceptacji Zamawiającego względem przetłumaczonych profili, Wykonawca przystąpi niezwłocznie do składu zawartości i przygotowania publikacji w wersji e-book. Elektroniczna wersja publikacji zostanie przygotowana zgodnie z poniższymi wytycznymi:
a.
zgodność co najmniej z Adobe Acrobat 6 (PDF 1.5),

b.
osadzone miniaturki strony,

c.
plik zoptymalizowany do szybkiego wyświetlania w Internecie,

d.
dołączone zakładki, hiperłącza wewnętrzne i zewnętrzne, elementy interaktywne (jeżeli użyte),

e.
obrazy skompresowane jako jpeg w jakości średniej,

f.
konwersja kolorów do RGB,

g.
uzupełnione metadane:

· tytuł dokumentu,
· autor,
· opis,
· słowa kluczowe,
· status praw autorskich,
· notka o prawach autorskich.

5. Wykonawca dostarczy Zamawiającemu pliki źródłowe składu publikacji łącznie z grafikami, osadzonymi czcionkami i innymi materiałami, które zostały wykorzystane w publikacji. Pliki źródłowe publikacji muszą umożliwić otwarcie zawartości w programach Adobe InDesign 
w wersji CS3 na platformie Windows.
6. W terminie 5 dni roboczych po uzyskaniu przez Wykonawcę łącznej akceptacji Zamawiającego względem projektu graficznego publikacji i przetłumaczonej części merytorycznej i profili Wykonawca przekaże Zamawiającemu elektroniczną wersję publikacji, w formacie PDF, po składzie, złamaniu i korekcie językowej. Zamawiający dokona akceptacji lub przekaże swoje uwagi do publikacji w ciągu 3 dni roboczych. Wykonawca zobowiązany jest uwzględnić ewentualne uwagi Zamawiającego do publikacji po składzie w ciągu 2 dni roboczych od ich otrzymania.
7. Wykonawca ma możliwość wykorzystania oprogramowania na licencji open-source do produkcji publikacji elektronicznej (PDF). W przypadku wykorzystania takiego oprogramowania, Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć wszystkie użyte pliki źródłowe oraz kopię oprogramowania, które było używane podczas produkcji, wraz z instrukcją opisującą proces produkcji.
8. Gotowa publikacja w wersji elektronicznej (e-book) dostarczona zostanie drogą mailową, 
w terminie ustalonym z Zamawiającym w okresie  2 dni od uzyskania ostatecznej akceptacji Zamawiającego względem całości publikacji.
� Przez stronę rozliczeniową rozumie się 1800 znaków ze spacjami
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